Instrukcja pozyskania danych z bazy ZUS dla celu dodatku
ostonowego

1. Podstawa prawna

art. 2 ust. 14 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1 z
poin. zm) - w zapytaniach o wysokos$c sktadki zdrowotnej

2. Kluczowe zasady, jakimi organ realizujagcy powinien sie kierowaé przy

obstudze spraw dotyczacych dodatku ostonowego

Organ realizujagcy zadanie wyptaty dodatku ostonowego powinien kierowac sie zasadami
wynikajgcymi z art. 12 KPA i odstgpi¢ od indywidualnego pozyskiwania danych z ZUS, zaréwno
w zakresie wysokosci dodatkowego rocznego swiadczenia netto, jak réwniez wysokosci sktadki
zdrowotnej cztonka gospodarstwa domowego, jesli bez odliczania tych danych strona spetnia
kryterium dochodowe do przyznania dodatku ostonowego w petnej kwocie.

Nalezy taka zasade przyja¢ w przypadkach, gdy dochody sg bardzo niskie i ustalenie czy to kwoty
otrzymanego dodatkowego rocznego Swiadczenia czy tez wysokosci sktadek zdrowotnych nie
bedzie miato zadnego wptywu na prawo do dodatku ostonowego.

Ponadto organ realizujgcy zadanie, w pierwszej kolejnosci powinien skorzysta¢ z ustug
automatycznych udostepnionych w ramach Emp@tii. Za jej posrednictwem mozliwe jest
pozyskanie m.in. danych:

e o dochodzie i danych podatkowych, gromadzonych przez organ podatkowy

e wysokosci sktadki zdrowotnej, gromadzonej przez ZUS
Dodatkowe $wiadczenie roczne wyptacane w 2020 r. przystugiwato w wysokosci 1200 zt brutto i
byto Swiadczeniem podlegajagcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych
dla $wiadczeniobiorcow zamieszkatych w Polsce, co oznacza, ze w ramach udostepnianej w
Emp@tii ustugi wymiany danych z Ministerstwem Finansdw ePodatki, zostanie ono wykazane
razem z pozostatymi dochodami opodatkowanymi danego wnioskodawcy lub danego cztonka
jego gospodarstwa domowego osiggnietymi w 2020 r.

Ustalajgc prawo do dodatku ostonowego, organ wtasciwy powinien od ustalonego w ramach
ustugi ePodatki dochodu danego wnioskodawcy lub cztonka jego gospodarstwa domowego
osiggnietego w 2020 r. odjgé kwote otrzymanego w 2020 r. przez te osobe/osoby dodatkowego
Swiadczenia rocznego. Otrzymang kwotg Swiadczenia jest natomiast kwota netto, czyli

wyptacona emerytowi/renciscie kwota tego $wiadczenia, najczesciej pomniejszona o zaliczke na
podatek dochodowy oraz sktadke na ubezpieczenie zdrowotne tj. najczesciej 981 zt netto.

Nalezy mie¢ jednak na uwadze, ze wysokosc otrzymywanych przez emerytow i rencistow w 2020
r. jednorazowych swiadczen pienieznych mogta byé réina w zaleznosci od tego, czy od



Swiadczenia byta pobrana zaliczka na podatek dochodowy i/lub sktadka na ubezpieczenie
zdrowotne. W zwigzku z tym, kwote te nalezy ustali¢ indywidualnie dla danego wnioskodawcy
lub cztonka jego gospodarstwa domowego, ktérzy w roku 2020 otrzymali to $wiadczenie
(dotyczy to sytuacji kiedy precyzyjne ustalenie wysokosci otrzymanego dodatkowego
Swiadczenia rocznego bedzie miato wptyw na prawo lub wysoko$¢ dodatku ostonowego).

Decyzja przyznajaca dodatkowe swiadczenie roczne nie zawiera kwoty netto. Zatem organ
realizujacy, wraz z wnioskiem o dodatek ostonowy moze pozyska¢ wysokos$¢ otrzymanej przez
whnioskodawce lub przez cztonka jego gospodarstwa domowego kwoty dodatkowego
Swiadczenia rocznego w 2020 r. z oswiadczenia sktadanego pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia (wynika to z art. 75 § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego). | z takiego rozwigzania organ powinien korzystac.

Zakres danych, o ktdre organ witasciwy moze zapyta¢ ZUS w ramach
realizacji spraw dotyczgcych dodatku ostonowego

Dla celu dodatku ostonowego mozesz zapytaé ZUS tylko o jedng z dwdéch dostepnych danych:
1. wysokos$¢ sktadki zdrowotnej za wskazany we wniosku okres. Mozliwy sposdb
pozyskania:
e za pomocg ustug automatycznych w ramach Emp@tii — wszedzie, gdzie ustuga
zwraca informacje automatycznie
e za pomocg wniosku OK-WUD — wytacznie w przypadku gdy ustuga automatyczna
nie zwrdci danych, a komunikat: [<kod>WIELE_KODOW</kod> <opis>W tym
przypadku informacja o wysokosci sktadki zdrowotnej nie moze by¢ zwrdcona.
Nalezy wystgpi¢ do ZUS z wnioskiem OK-WUD>]. Komunikat ten oznacza, ze
osoba ma wiecej jak jedno otwarte zgtoszenie i w tej sytuacji wymaga obstugi
whnioskiem OK-WUD.
Instrukcje pokazujgca krok po kroku jak nalezy prawidtowo ztozy¢ wniosek w tym
zakresie przedstawiliémy w rozdziale [4.2 Jak utworzy¢ wniosek OK-WUD za
pomocg ZUS PUE w celu pozyskania wysokosci sktadki zdrowotnej dla potrzeb
dodatku ostonowego].



2. wysokos¢ wyptaconego rocznego dodatkowego swiadczenia netto (tzw. ,13” i ,14")
za wskazany na wniosku okres — wytacznie w przypadku gdy nie jest moiliwe
pozyskanie takich informacji od wnioskodawcy:

e za pomocy wniosku OK-WUD wraz z zatacznikiem. W tym przypadku wniosek OK-
WUD i zatgcznik musi stanowié integralng catosé.
Instrukcje pokazujgca krok po kroku jak nalezy prawidtowo ztozy¢ wniosek w tym
zakresie przedstawiliSmy w rozdziale [5. Jak pozyska¢ dane z ZUS za pomocg ZUS
PUE o wysokosci wyptaconego w 2020 r. i 2021 r. dodatkowego rocznego
Swiadczenia netto (,,13”, ,,14")].

Wazine!
Organ realizujgcy powinien wystgpi¢ z wnioskiem do ZUS o pozyskanie danych dopiero po
wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci, tj. w zakresie:

1) wysokosci sktadki zdrowotnej — tylko w wypadku, gdy ustuga automatyczna nie zwrdci tej
danej, a odjecie od dochodu wysokosci tej sktadki zdrowotnej bedzie miato wptyw na
przyznanie dodatku ostonowego,

2) wysokosci wyptaconego dodatkowego $wiadczenia rocznego netto — w przypadku, gdy
organ ma utrudniong mozliwos¢ pozyskania tej danej od sSwiadczeniobiorcy w formie
oswiadczenia przy wniosku (np. w przypadku braku wiedzy po stronie swiadczeniobiorcy)
oraz ustalenie dokfadnej wysokos$ci wyptaconego $wiadczenia bedzie miato wptyw na
przyznanie dodatku ostonowego.

Wystepowanie poza powyiszy zakres jest nieuzasadnione (np. wysokos¢ podatku, kwota

zmniejszajagca podatek, kwota sSwiadczenia brutto, wysoko$¢ sktadki zdrowotnej od

dodatkowego swiadczenia rocznego).

Niezasadnym jest tez odsytanie do Zaktadu wnioskodawcdw przez organ realizujgcy, po
uzyskanie zaswiadczen.

Nalezy bezwzglednie stosowaé powyzsze zasady, ktdrych celem jest usprawnienie procesu
przyznawania dodatkéw ostonowych.



4.1.

Uwaga!

Jesli po analizie i zastosowaniu powyzszych zasad nadal potrzebujesz zapyta¢ zaréwno o
wysokosc¢ sktadki zdrowotnej oraz wysokos¢ wyptaconego dodatkowego $wiadczenia rocznego
netto (sktadki zdrowotnej nie udato Ci sie uzyskaé¢ w automatycznej ustudze i jej wysokosé moze
mie¢ wptyw na prawo do dodatku ostonowego; wysokosci wyptaconego netto dodatkowego
Swiadczenia rocznego nie udato Ci sie pozyska¢ z o$wiadczenia Swiadczeniobiorcy i jego
wysokos¢ moze mieé¢ wptyw na prawo do dodatku ostonowego) i musisz skorzysta¢ z wniosku
OK-WUD, to pamietaj, ze muszg to by¢ 2 odrebne wnioski OK-WUD. Jeden wniosek OK-WUD z
zapytaniem tylko o wysokos¢ sktadki zdrowotnej i drugi z zapytaniem tylko o wysokosé
wyptaconego dodatkowego rocznego swiadczenia netto.

Oba zakresy zrealizujemy inaczej, dodatkowo zaznaczamy, ze dla zakresu 2 potrzebujemy
dofaczenia zatgcznika do wniosku OK-WUD. Dlatego postepuj zgodnie ze wskazéwkami.

Prawidtowe ztozenie wniosku do ZUS usprawni realizacje.

Pozyskanie danych o wysokosci sktadki zdrowotnej

Dane o wysokosci sktadki zdrowotnej mozesz pozyskac na dwa sposoby:

a) w pierwszej kolejnosci z automatycznych ustug Z1, Z1p przy wykorzystaniu systemu
Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej Emp@tia.

b) dopiero, jesli automatyczna ustuga zwrdci komunikat o koniecznosci wystgpienia z
whioskiem OK-WUD, to za pomocg tego wniosku.

Pozyskanie wysokosci sktadki zdrowotnej przy wykorzystaniu ustug
automatycznych Z1, Z1p z systemu Emp@tia MRiPS

w ramach tych ustug Zakfad udostepnia m.in. wysokos¢ sktadki zdrowotnej w postaci
elektronicznej, w formie ustug dziatajgcych automatycznie, komunikujac sie w tym celu z
Centralnym Systemem Informatycznym Zabezpieczenia Spotecznego (CSIZS) MRiPS. Ustugi te sg
juz wykorzystywane dla celdw zwigzanych z przyznawaniem np. Swiadczen rodzinnych,
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego, swiadczen z pomocy spoteczne;j.

Omawiane ustugi zwracajg w odpowiedzi nastepujgce dane:
o wysokos¢ sktadki zdrowotne;j
e NIPinazwe ptatnika sktadek, u ktérego osoba o ktdrg jest zapytanie jest zgtoszona
e kod tytutu ubezpieczenia



e data zgtoszenia do ubezpieczenia

Nie wszystkie informacje mogg by¢ w ten sposdb przekazywane. W sytuacji, w ktérej wystepuje
wiecej niz jedno otwarte zgtoszenie do ubezpieczenia, uzytkownicy systemu Emp@tia
otrzymujg komunikat:

,<kod>WIELE_KODOW-</kod>

<opis>W tym przypadku informacja o wysokosci sktadki zdrowotnej nie moze by¢ zwrdécona.
Nalezy wystgpi¢ do ZUS z wnioskiem OK-WUD.”

Tylko w takiej sytuacji (komunikat w ustudze) nalezy skorzysta¢ z drugiej mozliwosci
pozyskania danych — ztozenie wniosku OK-WUD.

4.2. Jak utworzy¢ wniosek OK-WUD za pomocg ZUS PUE w celu pozyskania
wysokosci sktadki zdrowotnej dla potrzeb dodatku ostonowego

1. zaloguj sie do swojego konta na PUE ZUS
2. przejdz do zaktadki [Ogdlny]
3. wybierz z bocznego menu [Ustugi]>[Katalog ustug]
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4. w nowym oknie kliknij [zmien] w prawym gdérnym rogu i wybierz kontekst instytucji, w
imieniu ktérej sktadasz wniosek poprzez zaznaczenie cheeck box w odpowiednim wierszu
okna . Nastepnie kliknij [wybierz]
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5. w okno wyszukiwania wpisz [ok-wud] i nacisnij [Filtruj]. Nastepnie [Przejdz do ustugi]

KATALOG USLUG (2

Wybrany kontekst:
ok-wud [ mitng | [ wycyse | Rodzaje ushug: | wszystige 8]
Nazwa ushugi - Menu
= . | Filtr wylaczony
Zhozenie dokumentu OK-WUD. Whi rawnionych instytucji o udostepnienie danych ze zbiorow  PrzejdzZ do ustugi
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Szczegoly

6. pojawi sie komunikat o mozliwych metodach podpisu. Nacisnij [ok]
Przekierowanie do ustugi biznesowej

9 Poziom bezpieczenstwa ustugi: 2.
Aby wykonac wybrang ustuge wymagana jest
autoryzacja przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP
lub podpisem osobistym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
Nastapi przekierowanie do wykonania ustugi
biznesowe]. Na pewno chcesz kontynuowac?

7. wybierz role Pfatnika z nazwg Twojej instytucji w imieniu, ktérej sktadasz wniosek i nacisnij
[ok]



Wybér roli

Wybierz role, z kidrg zostanie powiazany i wstepnie wypehiony
nowy dokument:

ey — "
Piatnik - I

[Mox || Anuiu |

Od tej pory pracujesz z wnioskiem OK-WUD w formie kreatora, ktéry umozliwia wystanie wielu
whnioskéw OK-WUD. Kreator sktada sie z pieciu krokow:

1. Wybdr wnioskodawcy,

Rodzaj wnioskodawcy, podstawa prawna, sygnatura sprawy, przeznaczenie danych,

Zakres zgdanych danych do udostepnienia,

Dane podmiotéw, z kont ktérych majg by¢ udostepnione dane,

vk wnN

Podpisywanie i wysytanie dokumentow).

Krok 1 kreatora

Wazne!

aby skorzystad z funkcji kreatora wysytki wielu wnioskdéw z zapytaniem o dane dla wiekszej liczby osdb,
przygotuj odpowiedni plik do importu. Dostepne formaty to: xIs lub xlIsx lub csv lub xml lub ods.
Szablony sg dostepne do pobrania na stronie bip.zus.pl w zaktadce [Inne] > [Wytyczne techniczne dla
komunikacji elektronicznej z ZUS w zakresie obstugi wnioskdw uprawnionych instytucji o
udostepnienie danych ze zbioréw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych] lub poprzez klikniecie w aktywny
link w portalu [tutaj] w pierwszym kroku kreatora.

Krok 1 z 5: Wybdr wnioskodawcy

Mazesz importowad dane podmiotdw do udostepnienia z wezesnie) przygotowanego pliku. Kliknij tutaj, zeby przejéé
F do strony z aktualnymi szablonami plikow, kidre mozna zaimportowad w kreatorze wielu wnioskdw OK-WUD

a. [Dane identyfikacyjne wnioskodawcy] podpowiedzg sie automatycznie z roli, ktéra zostata
wskazana w poprzednim kroku. W polu [Nazwa organu podrzednego] mozesz opcjonalnie wpisaé
swojg wlasng nazwe organu. Jest to utatwienie przy pézniejszym wyszukiwaniu otrzymanych z ZUS
odpowiedzi. Jesli podmiot ma kilka jednostek zlokalizowanych w réznych miastach mozna tu
wskaza¢ np. miejscowos¢, nazwe. Po tych nazwach mozna bedzie wyszukaé odpowiedzi z ZUS na
portalu ZUS PUE. Pole jednak jest opcjonalne

b. [Dane adresowe] podpowiedza sie automatycznie z roli, ktdra zostata wskazana w poprzednim
kroku. Zweryfikuje je. Mozesz je uzupetnic¢ i poprawi¢. Pamietaj by wpisaé telefon i adres mail —
utatwi nam to kontakt i przyspieszy realizacje wniosku

c. nastepnie kliknij [Dalej]



Krok 1 z 5: Wybor wnioskodawcy

Mozesz importowac dane podmiotéw do udostepnienia z wczesniej przygotowanego pliku. Kliknij tutaj, zeby przejsc
W do strony z aktualnymi szablonami plikéw, kidre mozna zaimportowac w kreatorze wielu wnioskdw OK-WUD

Dane identyfikacyjne wnioskodawcy
vee: | recon: I
Nazwa skrécona: | [
Nazwa petno: |

Nazwa organu
podrzednego:

Dane adresowe

kod pocztowy: | IR Mieiscowosé: ||

ulica: ||| numer domu: | [l nNumer lokalu: | [
Teto et <:|

Dane wprowadzone w kreatorze przez uzytkownika do czasu utworzenia wnioskow nie s3 utrwalane. W przypadku
przerwania pracy z kreatorem przed zapisaniem wnioskdw, konieczne bedzie ponowne wprowadzenie niezapisanych

danych.

(_anul | |_ inny wnioskodawca | | palei |

Krok 2 kreatora
a. wskaz rodzaj instytucji, w kontekscie ktdrej wysytasz wniosek np. wéjt, burmistrz, prezydent
miasta, osrodek pomocy spotecznej, centrum pomocy rodzinie
b. zaznacz podstawe prawng upowazniajgca do pozyskania danych



Krok 2 z 5: Rodzaj wnioskodawcy, podstawa prawna, sygnatura sprawy, przeznaczenie danych
Rodzaj instytucji, w kontekscie ktorej cheesz zhozyc wniosek ~

Wybierz z o _ —
listy: Osrodki Pomocy Spotecznej (~)

Inny rodzaj:

Podstawa prawna upowazniajqca do pozyskania danych
art. 29 ust. 2 ustawy o Swiadczeniach rodzinmych (Dz. U. z 2018 r. poz.2220)
art. 22 ust. 1 2 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentdw (Dz.U. 2018 r. poz. 554)
art. 50 ust. 3 ustawy o sus (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pdn. zm.) - wniosek

art. 11 ust. 1 pkt. 1w zw. z art. 24, art. 17 ustawy o pomocy parstwa w wychowaniu dzied (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1851)

art. 24 ust. 2 ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci (Dz. U. z 2018 r. poz. 2134)

art. 178 w zwigzku z art. 2 ust. 3 i art. 6 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z
2018 poz. 998)

art. 411 ust. 10n ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2020 r. poz. 1219z
poZn. zm)

Dart. 2 ust. 14 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1 Z pdin. zm)

art. 105 ustawy o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2268)

Cc. wpisz przeznaczenie udostepnianych danych, zgodnie ze wzorem
Wwpisz swojg sygnature sprawy — utatwi Ci to w wyszukaniu odpowiedzi z ZUS
nastepnie kliknij [Dalej], zeby przejs¢ do kolejnego kroku kreatora

Przeznaczenie udostepnianych danych

dodatek ostonowy @

Sygnatura sprawy wnioskodawcy

1/1/2022 x ‘<:

Krok 3 kreatora

e  zakres zgdanych danych wpisz w pkt 4 [Inne dane] wedtug ponizszego wzoru. Pamietaj
jednak by zmieni¢ rok o ktéry wnioskujesz zgodnie z potrzebami do realizacji wniosku o
dodatek ostonowy

e nastepnie kliknij [Dalej]



Krok 3 z 5: Zakres zadanych danych do udostepnienia
dziatalnosci gospodarczej: adresy dziatalnosdi, siedziby, do korespondencii
telefony kontaktowe

w przypadku podmiotu, ktdry jest platnikiem skladek, zgloszone w dokumentach ubezpieczeniowych numery
rachunkow bankowych

rodzaje, tytuly i okresy aktualnych na dziefi udostepniania danych zgtoszent do ubezpieczen spotecznych lub
zdrowotnego, dane ewidencyjne | adresowe jednego ptatnika skfadek osoby, ktdrej dotyczy wniosek oraz nazwa
skrdcona i dane identyfikacyjne pozostalych platnikdw skiadek, kidrzy dokonali zgloszenia
w przypadku braku wyrejestrowania — dane dot. ostatnich raportow rozliczeniowych wszystkich platnikow
skiadek osoby, ktorej dotyczy wniosek — miesiac i rok; nazwa skrdcona platnika skiadek; podstawa wymiaru
skiadek
informacja oraz data zgonu osoby, ktdrej dotyczy wniosek

2. Informacje uzupetniajace o ptatnikach sktadek osoby, ktdrej dotyczy wniosek
ewidencyjne i adresowe wszystkich aktualnych na dzief udostepniania danych ptatnikdw sktadek

3. Swiadczenia i zasitki pobierane przez osobe, kidrej dotyczy wniosek
informacje o przyznanym swiadczeniu emerytalno-rentowym, rehabilitacyjnym oraz zasitkach z ubezpieczen
spotecznych: rodzaj i okres przyznanego swiadczenia lub zasitku, kwota brutto oraz skladniki przyznanego
Swiadczenia
rachunek bankowy, na ktdry dokonano ostatnie] wyplaty swiadczenia
adres pocztowy na ktdry wystano przekaz ostatniego swiadczenia

4. Inne dane

wysokodé skiadki zdrowotnej =za 2020 r.
v

wstecz | [ Anuluj | zaznacz/odmacz wszystkie ]

Krok 4 kreatora

Dodaj podmioty z kont ktérych mamy udostepni¢ dane. Mozesz to zrobi¢ na dwa sposoby.

a. Pierwszy sposdb:
poprzez dodanie podmiotu za pomocga funkcji [Dodaj podmiot] — mozesz z niego skorzystac jak
chcesz zapytac o jedng lub matg liczbe oséb

Krok 4 z 5: Dane podmiotéw, 7 kont ktorych majg by¢ udostepnione dane

Aby zarejestrowac wnioski, zaimportuj lub dodaj przynajmniej jeden zestaw danych identyfikacyjnych i
= adresowych podmiotu, ktdrego dane majg by udostepnione. Mozna dodac maksymalnie 51 podmictdw, dla
J ktdrych zostang wygenerowane wnioski w jednej sesji kreatora. Zaimportowane moga byé tylko dokumenty w
formacie: xml, xIs, xlsx, csv, ods.

Liczba podmiotdw mozliwych do dodania: 51
| 1mportuj podmioty z pliku ][ Usui wszystkie podmioty |

Syg. spr Nazwisko Imie PESEL Paszport Nazwa skr.  Nazwa pelna NI

Brak elementdw do wyswietlenia

e wypetnij obowigzkowo: imie, nazwisko, PESEL, a w przypadku braku PESEL — typ dokumentu
tozsamosci, serie i numer

o jesli jestes w posiadaniu danych adresowych osoby o ktérg pytasz, to rowniez mozesz je
wypetnic



e sygnatura sprawy jest opcjonalna
e nastepnie nacisnij [Zatwierdz]
Podmiot, ktorego dotyczy jeden wniosek

Sygnatura sprawy wnioskodawcy

Dane identyfikacyjne

NIP: REGON: PESEL: H

Typ dokumentu
toZsamosci:

Nazwisko: ‘ H Imie: ‘ H

Nazwa skrécona: ‘ H

BRAK E] Seria i numer: ‘ H Data urodzenia:

Nazwa petna:

Dane adresowe
Kod pocztowy: Miejscowosc:

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:

%

| Anulyj || Sprawd:i || zatwierdz ||

Nazwa panstwa:

b. Drugi sposéb:
poprzez Import podmiotéw z pliku — skorzystaj z niego jak chcesz zapytaé o wiele oséb

Watzne!

Podmioty, w wiekszej ilosci mozna, dodac¢ z wczesniej przygotowanego pliku do importu. Dostepne
formaty to: xls lub xIsx lub csv lub xml lub ods.

Szablony sg dostepne do pobrania na stronie bip.zus.pl w zaktadce [Inne] > [Wytyczne techniczne dla
komunikacji elektronicznej z ZUS w zakresie obstugi wnioskdw uprawnionych instytucji o
udostepnienie danych ze zbioréw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych]

e kliknij [Importuj podmioty z pliku]



KREATOR OK-WUD (2)

Krok 4 z 5: Dane podmiotdw, z kont ktorych maja byc udostepnione dane

Aby zarejestrowac wnioski, zaimportuj lub dodaj przynajmniej jeden zestaw danych identyfikacyjnych i
4 adresowych podmiotu, ktdrego dane maja by¢ udostepnione. Mozna dodac maksymalnie 51 podmiotdw, dla
'J ktorych zostana wygenerowane wnioski w jednej sesji kreatora. Zaimportowane moga by¢ tylko dokumenty w
formacie: xml, xIs, xlsx, csv, ods.

Liczba podmiotdw mozliwych do dodania: 50
Importuj podmioty z pliku | Dodaj podmiot | | usuii wszystkie podmioty |

Syg. spr Nazwisko Imie PESEL Paszport Nazwa skr. = Mazwa petna NI

< >
Elementy1-1z1 10| 25| 50 | 100 M4 1 M O
wstecz | [ Anuluj | Utworz wnioski

e wskaz plik z Twojego dysku uprzednio przygotowany zgodnie z szablonem.
W jednej sesji kreatora mozesz zaimportowac zapytanie za 51 oséb. W razie potrzeby
ztozenia wnioskéw za wiecej oséb konieczne bedzie kolejne rozpoczecie pracy kreatorem.

o Kliknij [Otwoérz]

<« Dokumenty » DAME > OK-WUD Podmioty v O Przeszukaj: OK-WUD Podmioty 0
Nowy folder B> ™ @
Bl [ podmioty.csv [ podmioty.ods
X Plik wartosici oddzielanych przeci.. X Arkusz kalkulacyjny OpenDocum...
2908 6,97 KB
i [ poedmioty.xls [ podmioty.xlsx
Podmi Arkusz programu Microsoft Excel .. B4 Arkusz programu Microsoft Excel
3535KB 11,1KB
1 podmioty.xml
Plik XML
1.39KB

ter

w

Nazwa pliku: | v | | Wazystiie pliki (=) v




e w oknie Import podmiotéw z pliku mozna sprawdzi¢ jakie pozycje zostaty zaimportowane.

o kliknij [Zatwierdz import], zeby doda¢ wskazane podmioty do kreatora,

=

Krok 4 z 5: Dane podmiotdw, z kont ktdrych maja byd udostepnione dane

Import podmiotéw z pliku =

Plik: [podmioty.xis ] popravmych: 10, z bledami: 0
Lp Mazwisko i imie [ Nazwa Zastrzetenia
1 NOWAKJAN
2 KOWAL JANUSZ
3 FIRMA3
4 SMITH JHON
5 FIRMAS
6 KOWALSKA ANNA
7 NOWACKA ANIELA
8 KOWALIK ANATOLA
9 NOWAK AMELIA
10  SMITH ANHELA

Elementy 1 - 10 z 10 10 | 25 | 50| 100 M4 1 P 0
| Zapisz raport z biedami | [ Anulg | | import. |

e jesli podczas importu otrzymasz [Zastrzezenia] — popraw plik na swoim dysku w zgodnie z
komunikatem i ponownie uzyj funkcji [Importuj podmioty z pliku]

¢ I
Obligatoryjne jest pole 'Nazwisko', ady podano pole 'Imie pierwsze’,

7 @ Obligatoryjne s3 pola 'Imie' i "Nazwisko' gdy podano pola ‘PESEL' lub
numer dokumentu.

® po poprawnym zaimportowaniu otrzymasz komunikat o liczbie zaimportowanych
podmiotéw

Import

J Liczba podmiotéw zaimportowanych do kreatora: 10

e kliknij [OK], zeby wréci¢ do widoku prezentujacego podmioty, z kont ktérych majg by¢
udostepnione dane

e kliknij [Utwdrz wnioski]



Krok 4 z 5: Dane podmiotdw, z kont ktérych majg by¢ udostepnione dane

Aby zarejestrowac wnioski, zaimportuj lub dodaj przynajmniej jeden zestaw danych identyfikacyjnych i
adresowych podmiotu, kidrego dane maja byC udostepnione. Mozna dodac maksymalnie 51 podmiotow, dla
ktorych zostang wygenerowane wnioski w jednej sesji kreatora. Zaimportowane moga by¢ tylko dokumenty w
formacie: xml, xIs, xlsx, csv, ods.

Liczba podmiotdw mozliwych do dodania: 45
Importuj podmioty z plilou I Dodaj podmiot l | Usuii wszystkie podmioty ]

Syg. spr Nazwisko Imie PESEL Paszport Nazwa skr.  Nazwa pelna NI
I saviseaw I
B cocov:
e
B /orze I
B corenve
B «ovErs

< >
Elementy1-6z6 10| 25| 50 | 100 1 1]
| wstecz || Anuhij | Utworz wnioski

e zaprezentowany zostanie komunikat o liczbie wnioskéw, ktére zostang utworzone

e kliknij [OK], zeby potwierdzi¢ utworzenie wnioskéw

Rejestracja wnioskdw
.J) Liczba dedanych podmiotéw: 10

Dla kazdego z tych podmiotow zostanie zarejestrowany indywidualny
winiosek OK-WUD

Czy na pewno chcesz zarejestrowad nowe wnioski dla wprowadzonych
danych?

o kliknij [OK], zeby potwierdzi¢ utworzenie wnioskéw



) Liczba utworzonych wnioskéw OK-WUD: 10.

Naci$nij OK, zeby przejsc do listy utworzonych wnioskow w celu
okreslenia sposobu odpowiedzi oraz podpisania | wystania wnioskéw do

2Us

® Po utworzeniu wnioskow system automatycznie przejdzie do kroku 5 kreatora i zaprezentuje
liste utworzonych wnioskéw (po jednym dla kazdego wprowadzanego w kroku nr 4
podmiotu):

Krok 5 kreatora

) Ucba dokumentéw w paczce, ktbra mozna jednorazowo podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym: 3
6 Uiczba dokumentdw w paczce, ktdra mazna jednorazowo podpisad profilem zaufanym ePUAP: 6
Data rejestracsi W Identyfikator podmiotu Zatacanik

o 2019-09-0109:52  IM/2019-01 NIP: o oot o

2019-09-0109:52  IM/2019-02 NIP: (e sl i

20190901 09:52  IM/2019-03 NIP: sl it =

20190901 09:52  IM/2019-04 NIP: (sl sl

2019-09-01 09:52 IM/2019-05 NIP: ‘Wegimd: =

2019-09-01 09:52 IM/2019-06 PESEL: s uimi L

2019-09-01 09:52 IM/2019-07 PESEL: 'wie il =

2019-09-01 09:52 IM/2019-08 PESEL: s im0

2019-09-01 09:52 IM/2019-09 PESEL: e sims: o

2019-09-01 09:52 IM/2019-10 PESEL: sieuimi 0
Elementy 1 - 10z 10 10| 25150 100 M 1 i M

® aby wystaé utworzone wnioski do ZUS kliknij [Podpisz i wyslij]

2019-09-01 09:52 IM/2019-10 PESEL: wie g i
Elementy 1 - 10 z 10 10 | 25 | 50| 100 M4 1 w0




e nalezy wybraé sposéb odbioru odpowiedzi:

Wyhboér sposobu przestania odpowiedzi z ZUS X

Wybierz sposdb odbioru wiadomosci zwrotnej z ZUS:

Typ wysylanego dokumentu pozwala na przekazanie odpowiedzi z ZUS nastepujgcymi kanatami:

elektronicznie (przez portal PUE 2US) | ) poczta tradycyjna ) do odbioru w TIO ZUS

Typ odbiorcy: Osoba  Instytucja Jednostka

terenowa ZUS:
Imie:

Imie:
MNazwisko:

Nazwisko:

Instytucja: _ Uwierzytelnienie

Dowad Osobisty  Paszport

odbiorze:
kod pocztowy: [ o
Miegiscowos: | dokumentu:
Ulica: _
MNr domu/MNr
lokalu: L /

Odpowiedzi na ten zakres bedziemy przesytac¢ zawsze w kontekscie jednej osoby, tzn. jesli zostato
do ZUS wystanych 50 wnioskéw w jednej sesji kreatora, to w skrzynce odbiorczej znajdziesz 50
odpowiedzi. Przyktadowa odpowiedz na ten zakres [patrz — zat. nr 1_wzdr odpowiedzi z zakresem
wysokosci sktadki zdrowotnej].

4.3. Jak podpisac i wysta¢ wniosek OK-WUD za pomocg ZUS PUE
Whiosek mozesz podpisac za pomoca:
o kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
o profilu zaufanego (PZ ePUAP),
e podpisu osobistego (e-dowodu).

Podpis kwalifikowany wydajg centra certyfikacji. Jest to ustuga ptatna. Jej koszt zalezy m.in. od
okresu waznosci, na jaki zostaje wydany certyfikat.

Profil zaufany jest bezptatny. Aby go uzyska¢, ztéz wniosek o profil na stronie internetowej
www.pz.gov.pl. Nastepnie potwierdZ swojg tozsamos$¢ za posrednictwem bankowosci
elektronicznej, e-dowodu, podczas rozmowy wideo z urzednikiem badz osobiscie w placéwce
ZUS albo w urzedzie miasta lub gminy.

Podpis osobisty (e-dowdd) mozesz uzyskaé bezptatnie. Gdy bedziesz sktada¢ wniosek o nowy
dowdd osobisty, wskaz, ze chcesz mied taki podpis. Certyfikat podpisu osobistego znajdzie sie w


http://www.pz.gov.pl/

e-dowodzie. Aby korzystaé z podpisu osobistego, musisz mie¢ czytnik NFC do e-dowodu oraz
zainstalowac¢ na swoim komputerze odpowiednie oprogramowanie.

e wybierz sposéb podpisu i postepuj zgodnie z podpowiedziami

Autoryzacja ustugi biznesowej

Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentdw jednym z nizej wymienionych sposobdw:
« profilem zaufanym ePUAP
« podpisem osobistym
¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Liczba wybranych zlecen: 6

H Kwalifikowany podpis elektroniczny... H Anuluj J

e po poprawnej wysyice Twoje wnioski znajdziesz w zaktadce [Dokumenty i widomosci] >

[Dokumenty wystane]

Lista dokumentow wystanych
Pokazuj archiwalne (wyszarzone i wyswietlane kursywa)

Sygnatura  Wystany jako Identyfikator

dolumentu Data utworzenia - Data wystania sprawy zatacnik podmiotu 0
) . Kanat Wybdr
Whnioskodawca Organ podrzedny PodpisuacY i zelazania
|3 . | Filtr wylaczony
ESTOWA PASZPORT:
OK-WUD 2022-02-17 09:31 2022-02-17 09:32 SYGNATURA | DOD. OSE A
PASZPORT:
OK-WUD 2022-02-16 12:58 2022-02-16 12:59 O DOD.
OSEONOWY
I R
Whiosek USI 2021-08-17 09:13 2021-08-17 09:14 O
Zaswiadczenie Z-3 2021-08-17 09:09 2021-08-17 09:12 O
v
I -
Elementy 1 - 25z 83 10| 25| 50 | 100 1234 (1 |

[ odswiez | [ Zapiszjako |+ | [ Drukowanie / podglad |

Wazystkie dokumq{y wysiane (rowniez przeniesione do archiwum) po upfywie awdch lat od wystania sa usuwane z konta PUE
ZUS. Jesii cheesz mied dostep do kidregos z nich, Kiiknij [ SzczEgDij a nastepnie [Przeglada) dokument]. Jako sposdbh wizualizaci
dokumentu ucmre.rz PDF. Wyswietiony dokument mozesz zapisac na dysku swojego komputera.

[ Doslij zalacznik | [ Przenies doarchiwum | [ Przywréé zarchivum | [ Elsportuj | [ Eksportupp |




e po kliknieciu w [Szczegdty] mozesz uzyé przyciskdw [Przegladaj dokument], [Eksportuj],
[Pokaz poswiadczenie przedtozenia

e jesli chcesz zawezi¢ wynik wyszukiwanych wystanych wnioskéw, uzyj funkgji filtru

Pokazu)j archiwalne (wyszarzone | wySwietlane kursywgq)

Typ dokumentu Data utworzenia Data wyslania

Whioskodawca Organ

owane elementy 169 z 203.

Mozesz zawezi¢ wynik prezentowanych wnioskdéw poprzez wyszukanie po nastepujgcych kryteriach:

e Typ dokumentu,

e Data utworzenia,
e Data wystania,

e Podpisujacy,

e Kanat przekazania,
e \Wnioskodawca,

e QOrgan podrzedny,
e Sygnatura sprawy,

e |dentyfikator podmiotu.

4.4. Jak odebrac odpowiedzi z ZUS na wniosek OK-WUD
1. po zalogowaniu do swojego profilu na PUE ZUS wybierz zaktadke [Ogdlny]
2. zbocznego menu wybierz [Dokumenty i wiadomosci] > [Skrzynka odbiorczal
3. w prawym gornym rogu kliknij [Zmien]

Wybrany kontekst: Ogélny Zmien

Folder: | Skrzynka odbiorcza (=)
L ——— o
Zrédio Datanadania ~ Whioskujacy Data wniosku Menu

(3 =) Fitr wytaczony

Wybde

4. w nowym oknie wybierz instytucje, w kontekscie ktdrej odbierasz odpowiedz i kliknij
[Wybierz]



Nazwa: PESEL: NIP: Nr dokumentu:

Nazwa PESEL NIP Nr Dokumentu

5. w sekcji [Dokumenty wymagajgce poswiadczenia odbioru] nalezy wybraé odpowiedzi, ktére
majg zosta¢ odebrane. Mozna to zrobié zbiorczo zaznaczajgc w prawym gérnym rogu check
box ,,wybor”.

SKRZYNKA ODBIORCZA (2]

— wybrany kontekst: |, 7 i

Folder: | Skrzynka odbiorcza [~

Dokumenty wymagajace poswiadczenia odbioru
Zrodio Data nadania  + Id;omﬁor Data wniosku Menu D_l
Wnioskodawca Organ podrzedny Podpisujacy Sygnatura sprawy ST
= | Filtr wylaczony

6. mozesz potwierdzi¢ odebranie odpowiedzi profilem zaufanym ePUAP lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym.

_Potwerd ~

Profilem PUE...

Profilem zaufanym ePUAP... ;

Podpisem osobistym...

Podpisem kwalifikowanym...

L

7. przy potwierdzaniu odbioru nalezy postepowac tak, jak przy podpisywaniu dokumentéw do
wysyiki.
8. po potwierdzeniu dokument znajdzie sie w sekcji [Lista dokumentéw odebranych].



9. swojg sprawe mozesz odnalez¢ np. po kryteriach: Podpisujgcy, Sygnatura sprawy, Organ
podrzedny (jesli to pole byto wypetnione we wniosku)

Eksportuj
| IMP/01/2019-15 il A
Odpowiedz 2 PESEL: o 2 % 5 .,
S 2019-09-27 09:55 2019-09-27 09:36  2019-09-30 13:20 ::;,M
i IMP/01/2019-04 st
Odpowiedz v & PESEL: e " . ' ’
v 2019-09-26 11:35 |2019-09-26 10:56  2019-09-26 12:51 :::ugo.y
MU
GDYNIA | IMP/01/2019-03 ;
jed: PESEL:
oo 2019-09-26 11:35 2019-09-26 10:55  2019-09-26 12:50 sl,:,g(,.v
Eksportuj
GDYNIA IMP/01/2019-01 .
iedi PESEL:
:’;‘l’;‘” 2019-09-26 11:30 — 2019-09-26 10:55  2019-09-26 13:51 ::;,,2:.,
- u
[ GDYNIA | | IMP/01/2013-09 B M
Elementy 1-727 10| 25| 50 | 100 M4 2 Pl M
| Odéwiez | [ Zapisz jako || | Drkowanie / podgiad |
([ Seczmgty | [ e do v | | Preyr < e | Ehoports | ¥

10. po kliknieciu w [Szczegdty], a nastepnie [Przeglgdaj dokument], mozna zobaczy¢ tre$¢ odpowiedzi.
Masz tez uzyc¢ [Eksportuj] lub [Pokaz poswiadczenie doreczenial

11. Pobrac pismo lub obejrze¢ mozesz takze z tej pozycji

SZCZEGOLY DOKUMENTU ODEBRANEGD [2)

Wiasdciel dokumentu:  Pratnilk - [N

Nazwa typu dokumentu: OdpowiedZ z ZUS

Dokument bedacy odpowiedzig na pismo do Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych

Data wyslania: 2022-02-17 10:36

Opis typu dokumentu:

1: ok-wud-odp.pdf 112.00 KB Podglad Pobierz




12. wyniki prezentowanych odpowiedzi z ZUS mozesz dodatkowo zawezi¢ wprowadzajgc w kryteriach

wyszukiwania nastepujgce parametry, aby sprawnie odszukaé swojg odpowiedz:

Data nadania,

Identyfikator podmiotu,

Data wniosku,

Data poswiadczenia (odbioru pisma),
Whioskodawca,

Organ podrzedny,

Podpisujacy,

Sygnatura sprawy.

Jak pozyska¢ dane z ZUS za pomoca ZUS PUE o wysokosci wyptaconego w
2020 r. i 2021 r. dodatkowego rocznego swiadczenia netto (tzw. ,13”,
»14")

Informacje o wysokosci wyptaconego dodatkowego rocznego Swiadczenia netto pozyskasz
poprzez ztozenie wniosku OK-WUD za pomocg portalu ZUS PUE wraz z dotgczonym do niego
zatgcznikiem. Wniosek OK-WUD i zatacznik muszg stanowi¢ integralng catos$¢, gdy pytasz o
zakres danych jakim jest wysokos$¢é netto wyptaconej ,13” i,14”.

Uwagal!

Zanim przystapisz do pracy z kreatorem przygotuj na swoim dysku plik Excel (xIsx), w ktérym
wskazesz liste oséb o ktére chcesz zapyta¢ w zakresie ,, 13” i ,,14” netto.

Skorzystaj z przygotowanego przez Zaktad szablonu pliku excel — zatacznik nr 2 do tej instrukcji
o nazwie [zat. nr 2_plik wejsciowy do zakresu dot. 13 i 14].

Format pliku Excel to xlIsx i tylko taki obstuzymy poprawnie.

Wypetniajac plik zastosuj wskazdwki:
o nie modyfikuj nazw kolumn, nie dodawaj tez nowych, nie formatuj w zaden sposéb

A B C D
1 IMIE NAZWISKO PESEL NUMER_DOKUMENTU
| 2 STANISLAW KOWALSKI 11111111111
. 3 JAN NOWAK 12222202222
4 HANNA ADAMOWICZ ABC123456

e wpisz liste 0sdb o ktdre chcesz zapytac kolejno w wierszach zgodnie z nazwami kolumn

e w kazdym przypadku wypetnij kolumne [imie] i [nazwisko]

e podaj tylko PESEL bez wypetniania kolumny [numer_dokumentu]

e dopiero w sytuacji, gdy nie posiadasz w ogdle nr PESEL, to wypetnij kolumne
[numer_dokuemntu], pamietajgc by wpisa¢ numer ciggiem (litery, cyfry) bez spacji

e nie zmieniaj formatu pliku Excel. Plik musi by¢ zapisany w formacie xIsx.

Zastosowanie sie do tego, umozliwi nam poprawne przyjecie wniosku i sprawne przygotowanie
odpowiedzi.



Tworzgc wniosek OK-WUD z zapytaniem o ten zakres postepuj w poczatkowych krokach tak jak
opisano w rozdziale 4.2., jednak zwré¢ szczegdlng uwage na ponizsze aspekty i dostosuj sie do
wskazowek.

Waine!

1. w kroku 2 kreatora wybierz prawidtowg podstawe prawng

dll. 511 UL, LUNT USLAWY £ Uliid £ RWIEL D JUUL 1. FTDWU ULTITONTY STUCRAISRG (LA UL £ ZUZU T, PROL. LZ1T £
pdin. zm)

Dr‘t. 2 ust. 14 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1 z pdfh. zm)

art. 105 ustawy o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2268)

2. w kroku 3 kreatora wpisz [Przeznaczenie udostepnionych danych] zgodnie z ponizszym
wzorem. Pamietaj by zmienié rok o ktéry pytasz w kolejnych wnioskach zgodnie z potrzeba.

Przeznaczenie udostepnianych danych

wysokosé dodatkowege Swiadczenia reocznego netto za 2020 rek

Sygnatura sprawy wnioskodawcy

2/3/2022| <_I

3. w kroku 4 kreatora w celu pozyskania danych o wysokosci netto wyptaconej ,13” i ,14”,
skorzystaj tylko i wytgcznie z funkcji [Dodaj podmiot]

Krok 4 7 5: Dane podmiotow, z kont ktorych majg by¢ udostepnione dane

Aby zarejestrowac wnioski, zaimportuj lub dodaj przynajmniej jeden zestaw danych identyfikacyjnych i
adresowych podmiotu, ktdrego dane maja by¢ udostepnione. Mozna dodac maksymalnie 51 podmiotdw, dla

W kidrych zostana wygenerowane wnioski w jednej sesji kreatora. Zaimportowane moga by¢ tylko dokumenty w
formacie: xml, xls, xisx, csv, ods.

Liczba podmiotdw mozliwych do dodania: 51
| 1mportuj podmioty z pliku ]| Dodaj podmiot | Uswi wszystiie podmioty |

Syg. spr Nazwisko Imie PESEL Paszport Nazwa skr.  Nazwa peina NI

Brak elementdw do wyswietlenia

W oknie, ktore sie otworzy [Podmiot, ktérego dotyczy jeden wniosek] zaznacz/wpisz:
a. W polu [Imie] wpisz: Dodatek

W polu [Nazwisko] wpisz: Ostonowy

W polu [Typ dokumentu tozsamosci] wybierz: paszport

W polu [Seria i numer] wpisz: dod. ostonowy

® oo o

nastepnie nacisnij [Zatwierdz]



P t?;:'m%gu Seria i numer:IDOD.OSLONOWY I Data urodzenia: | ‘ -

Nazwisko: JOSEONOWY | Imie: JDODATEK |

Nazwa skrécona: | |

Nazwa pelna: | |
 Dane adresowe

Kod pocztowy: | | Miejscowosc: | |

Ulica: | | Numer domu: |:| Numer lokalu: I:l

Nazwa paristwa: | |

V

4. w kroku 5 kreatora dotfacz jako zatacznik przygotowany uprzednio na Twoim dysku plik Excel
(xIsx) zawierajacy liste oséb dla ktérych mamy udostepni¢ dane o wyptaconej ,13” i ,,14”
netto.

a. aby dodac zatacznik kliknij [Szczegdty]



Krok 5 z 5: Podpisywanie i wysylanie dokumentéw

J Liczba dokumentdw w paczee, kidra mozna jednorazowo podpisaé profilem zaufanym ePUAP: 5

Data rejestracji Syverr:%u;lra ISF"aW“' Identyfikator podmiotu Zatacznik
2022-02-18 08:48  2/2/20222 PASZPORT: DOD.OSEONOWY
Elementy 1-1z1 10| 25| 50 | 100 1 » i
'Szmgﬂrll'mdglad][mm] (_ Podpisz i wyslij | | zamknij |

b. w nowym oknie kliknij [Dodaj zataczniki] i wybierz przygotowany wczesniej plik Excel
(xIsx). Zatacznik nie moze by¢ wiekszy niz 1 MB, a rozmiar dokumentu wraz z
zatgcznikiem nie wiekszy jak 5 MB



7.

Krok 5 z 5: Podpisywanie i wysylanie dokumentéw

J Liczba dokumentdw w paczce, kidrg mozna jednorazowo podpisac profilem zaufanym ePUAP: 5

dokumenitu:
Nazwa typu

dokumentu:

Opis typu  Whniosek uprawnionych instytucji o udostepnienie danych ze zbioréw
dokumentu:  Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych

Data 2022-02-18 08:48:01 Wersja wzoru

OK-WUD Kod typu: OK-WUD

utworzenia: dokumentu:
Data 09 A Wersja
modyfikacji: bRl sl formularza: g
Zakgczniki
Brak zalgcznikow
Dodaj zalaczniki... |

Maksymalny rozmiar zalgcznika to: 1024.00 KB
Dapuszezalny rozmiar dokumentu z Zafacznikami: 5120.00 KB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 5.23 KB

5. po pomyslnym dodaniu zatgcznika, kliknij [Powrdt], nastepnie [Podpisz i wyslij] i dalej
postepuj zgodnie z krokami kreatora lub zajrzyj do rozdziatu [4.3. Jak podpisac i wystaé
whniosek OK-WUD za pomocg ZUS PUE]

6. odpowiedZ na ten wniosek znajdziesz w zaktadce [Dokumenty i widomosci] > [Skrzynka
odbiorcza]. Odpowiedzi na ten zakres znajdziesz w zbiorczej tabeli w formacie pdf [patrz —
zatgcznik 31 4].

Sposdb odbioru odpowiedzi znajdziesz w rozdziale [4.4. Jak odebra¢ odpowiedzi z ZUS na
whniosek OK-WUD].

Lista koordynatoréw OK-WUD.

Jesli potrzebujesz wsparcia w utworzeniu i wystaniu do nas wniosku OK-WUD, mozesz
skontaktowac sie z naszym koordynatorem w terenie.

Oddziat Nazwisko i imie mail telefon




1/ Oddziat w Biatymstoku| Kretowska Urszula  |urszula.kretowska@zus.pl 85 748 64 26
2| Oddziat w Bielsku- Lewanda Ewa ewa.lewanda@zus.pl 338253051
Biatej
3| Oddziat w Bitgoraju Marta Blacha marta.blacha@zus.pl 84 688 14 55
4| Oddziat w Bydgoszczy |Justyna Kietczyriska fjustyna.kielczynska@zus.pl 523418397
5| Oddziat w Chorzowie |Koztowska Justyna |justyna.kozlowskaOl@zus.pl | 32 349 07 00
6| Oddziat w Chrzanowie | Kaszuba Agnieszka [agnieszka.kaszuba@zus.pl 323181176
7| Oddziat w Dzbik Agnieszka agnieszka.dzbik@zus.pl 34 368 94 80
Czestochowie
8| Oddziat w Elblagu Lipiec Katarzyna katarzyna.lipiec@zus.pl 556419321
9 Oddziat w Gdansku Sicinska Anna anna.sicinska@zus.pl 58 307 82 19
10| Oddziat w Gorzowie |Anna Wielogdrska |Anna.Wielogorska@zus.pl 95 739 54 49;
Wielkopolskim 502 007 651
11| Oddziat w Jasle Pyznar Pawet pawel.pyznar@zus.pl 1344374 82
12| Oddziat w Kielcach Wojniak Pawet pawel.wojniak@zus.pl 41367 74 17
13| Oddziat w Koszalinie | Skrzypkowski grzegorz.skrzypkowski@zus.p| 94 348 55 20
Grzegorz I
14| Oddziat w Krakowie Lumer Urszula urszula.lumer@zus.pl 122524172
15| Oddziat w Legnicy Zdonczyk Sylwia sylwia.zdonczyk@zus.pl 76 876 40 17
16| Oddziat w Lublinie Zgrzebnicki Tomasz [tomasz.zgrzebnicki@zus.pl 815357744
17| Oddziat w todzi | Adamiak Ewa ewa.adamiak01@zus.pl 42 638 24 89
18| Oddziat w todzi Il Stepien-Brzgkata anna.stepien-brzakala@zus.pl| 43 824 56 56
Anna wew. 330;
502006938
19| Oddziat w Nowym Sutkowski Piotr piotr.sulkowski@zus.pl 18 449 82 27
Saczu
20| Oddziat w Olszytynie | Marta Tobiasz marta.tobiasz@zus.pl 895212577
21| Oddziat w Opolu Strzewiczek Luiza luiza.strzewiczek@zus.pl 77 45117 62
22| Oddziat w Ostrowie Sopalska Danuta danuta.sopalska@zus.pl 62 7357 115
Wielkopolskim
23| Oddziat w Pile Sawicka Kamila kamila.sawicka@zus.pl 67 21058 25
24| Oddziat w Ptocku Kokosza Aneta aneta.kokosza@zus.pl 242625271

wew. 2518




25| Oddziat w Poznaniu | |Szymkowiak dominika.szymkowiak@zus.pl| 61 841 68 37
Dominika

26| Oddziat w Poznaniu Il |Dudek Elzbieta elzbieta.dudekO1@zus.pl 61 874 66 58
27| Oddziat w Radomiu Oles Justyna justyna.oles@zus.pl 48 385 61 13
28| Oddziat w Rybniku Fizia Lucjan lucjan.fizia@zus.pl 324391181
29| Oddziat w Rzeszowie |Stopyra Matgorzata |malgorzata.stopyra@zus.pl 17 867 50 38
30| Oddziat w Siedlcach Krzymowski Andrzej |andrzej.krzymowski@zus.pl |25 6401 66 09
31| Oddziat w Stupsku Linkiewicz Beata beata.linkiewicz@zus.pl 59 841 9581

32| 0ddziat w Sosnowcu | Krélica Dorota dorota.krolica@zus.pl 323683260
33| Oddziat w Szczecinie |Nogaj Wioleta wioleta.nogaj@zus.pl 918101595
34| 0ddziat w Tarnowie | Woéjcik Sabina sabina.wojcik02@zus.pl 14 632 77 47;

502009659
35| Oddziat w Tomaszowie| Madej Agnieszka agnieszka.madej01@zus.pl 44 726 36 00
Mazowieckim wew.515

36| Oddziat w Toruniu Angowska Jolanta  fjolanta.angowska@zus.pl 56 61094 42
37| 0ddziat w Watbrzychu | Puk Anna anna.puk@zus.pl 74 649 7385

38| Oddziat w Warszawie | | Gtaszczka Maria maria.glaszczka@zus.pl 225383382
39| Oddziat w Warszawie I Piotr Ziétkowski Piotr.Ziolkowski@zus.pl 22590 21 22
40| Oddziat w Warszawie |Osuchowska Iga iga.osuchowska@zus.pl 22 890 44 45

1l

41| Oddziat w Wroctawiu | Wawrzyniak Tomasz tomasz.wawrzyniak@zus.pl 71360 6091
42| 0ddziat w Zabrzu Sobotkiewicz Anna [anna.sobotkiewicz@zus.pl 322778977
43| 0Oddziat w Zielonej Zawisza Monika monika.zawisza@zus.pl 68 329 42 01

Gorze

8. Spis zatacznikow

a. zat.nr1_wzér odpowiedzi z zakresem wysokosci sktadki zdrowotnej - wzér odpowiedzi
na ten zakres zawsze tylko w kontekscie jednej osoby, w formacie pdf.

b. zat. nr2_plik wejsciowy do zakresu dot. 13 i 14 - wzér zatgcznika do wpisania zbiorczej
listy oséb w stosunku do ktdrych potrzebujesz pozyska¢ wysokos¢ netto wyptaconej
»13"1,14”

c. zat. nr 3_wzdér odpowiedzi z zakresem 13-stki wyptaconej w 2020 - wzdr zbiorczej
odpowiedzi na ten zakres w tabeli w formacie pdf.


mailto:beata.linkiewicz@zus.pl

d. zat. nr 4_wzér odpowiedzi z zakresem 13 i 14-stki wyptaconej w 2021 - wzdr zbiorczej
odpowiedzi na ten zakres w tabeli w formacie pdf.



